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Lathund Gruppbestéallning pa webborder

1. Man maste vara registrerad som kund och inloggad.

2. Lagg de varor som ar aktuella i varukorgen.
For att lagga till varor som du sjalv inte ska bestalla, valj valfri storlek och ange
0 som antal. Information om detta syns nar du klickar pa ”!” bredvid
storleksrutan.

0 Skapar du grupporder? Valj en valfri storlek och ange 0 som antal.
ANTAL STORLEK @ NAMNTRYCK
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3. Nar du &r klar, 6ppna varukorgen.
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4. Fylli ’Egen referens/lag”. For att enklare kunna félja/hitta order.

Egen referens/lag
sader, test

5. Klicka pa "Skapa grupporder”.

A GRUPPORDER TABORT ORDER
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6. Vélj fran "Befintliga lag” eller "Skapa nytt lag”.

1/ 2 GRUPPORDER: VALJ LAG
& Skapa nytt lag : Ladda ner mallfil fér lag

Valj lag och lagmedlemmar som ska ha gruppordern. Addera e-postadresser pa de
lagmedlemmar som saknas och de kommer att sparas med lagets uppgifter.

Befintliga lag

Stadium Team Sales IK
Fotboll

-

7. Se till att alla lagmedlemmar har en mailadress.

Befintliga lag

Stadium Team Sales IK
Fotboll E-Post

Camilla Bergman

-~

Henrik Soder

Asa Lundmark

8. Skriv ett meddelande till alla och redigera garna instruktionerna vid behov.

2/2 GRUPPORDER: MEDDELANDE

Skriv ett meddelande till mottagarna och lagg till en kort instruktion hur man fyller i
gruppordern. Satt slutdatum for din grupporder innan du skickar ivag den till ditt lag.

MEDDELANDE

Hej. Henrik har. Nu ar det dags att géra arets bestallning av vara lagklader och vaska. Gor din
bestalning innan 5:e mars och kom i hag att satt in pengar till mig s hamtar jag ut allt och
betalar nar det har kommit. Enklast ar att satta in pengar via "Swish".

Mvh: Henril

INSTRUKTIONER

Klicka pa lanken i e-postutskicket. Fyll i uppgifterna for dina utvalda produkter. Bekrafta din order
nar du ar kiar.

Den person som gjort grupperdern kommer att skicka in hela ordern nar alla har gjort sina
bestaliningar.

9. Fylli sista bestallningsdag/order giltig t.0.m. Bestallningen skickas automatiskt
kl 23.59 detta datum. Vill man skicka ordern tidigare sa far man ga in pa
ordern och goéra det.

ORDER GILTIG T.O.M.
2016-03-05

10.Klicka pa "Skicka ut grupporder”.

BRYT SKICKA UT GRUPPORDER




